Ghidul Asociatiilor
Cum sa fii luat in evidenta ministerelor si institutiilor de resort

Acest ghid va explica o etapa esentiala pentru organizatiile care doresc sa devina
parteneri activi ai statului in domeniul lor specific de expertiza (tineret, mediu, sport,
asistenta sociala etc.).

Luarea in evidenta de catre o institutie publica reprezinta recunoasterea oficiala a
faptului ca sunteti un actor relevant in acel domeniu.

Marea diferenta: Registrul Ministerului Justitiei vs. Registrul Institutiei de resort

0 confuzie frecventa in randul ONG-urilor la inceput de drum este suprapunerea acestor
doua registre. lata care este diferenta fundamentala:

1. Registrul National (detinut de Ministerul Justitiei)

» Cereprezinta: Este ,certificatul de nastere” al asociatiei.

« Rolul sau: V& atestd personalitatea juridica. inscrierea aici demonstreaza doar
ca existati legal, ca aveti un sediu si un Cod de Identificare Fiscala (CIF). Este
obligatoriu pentru absolut orice ONG, indiferent de domeniul de activitate.

2. Registrul propriu al Institutiei publice (ex: Ministerul Familiei, Ministerul Mediului
etc.)

o Ce reprezinta: Este ,licenta de specialitate” sau recunoasterea capacitatii
dumneavoastra operationale intr-un anumit sector.

« Rolul sau: Institutiile statului au nevoie sa stie exact pe cine se pot baza in
politicile publice. De exemplu, directiile judetene de tineret au propriul registru
pentru ONG-urile de tineret, Ministerul Muncii are registrul furnizorilor de
servicii sociale, iar Agentia Nationala pentru Sport gestioneaza Registrul Sportiv.
Inscrierea aici nu va da personalitate juridica (o aveti deja), ci va valideaza ca
partener sectorial.

De ce este vital sa fiti luat in evidenta institutiei de resort?

» Acces la finantari dedicate: Nu puteti accesa fonduri nerambursabile specifice
acelui minister (ex: tabere pentru tineri, proiecte sportive, fonduri de mediu)
daca nu figurati in evidentele lor oficiale.

o Consultare reala (Legea 52/2003): Institutiile invita la dezbateri si grupuri de
lucru cu prioritate organizatiile pe care le au deja in evidenta ca experti in
domeniu.

« Baza pentru utilitatea publica: Aceasta luare in evidenta este adesea un pas
premergator obligatoriu daca pe viitor veti dori sa solicitati statutul de utilitate
publica.



Procedura de luare in evidenta (pas cu pas)

Fiecare minister sau agentie are o metodologie usor diferita, insa pasii de baza si
structura dosarului sunt, in general, aceleasi:

Pasul 1: Identificarea procedurii si a persoanei de contact

Primul pas este sa gasiti regulamentul specific pe website-ul institutiei publice
(minister, agentie, directie judeteana) in a carei sfera de competenta activati.

Daca metodologia nu este clara, cel mai rapid mod de a obtine lista exacta a
documentelor necesare este sa contactati direct institutia. Pentru a gasi un interlocutor
oficial, accesati sectiunea dedicata transparentei de pe site-ul autoritatii, denumita
standardizat ,,Numele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii
nr. 544/2001, datele de contact, modele de formulare”. Analizati cu mare atentie
dacd in aceastd pagind se specificd undeva numele persoanei responsabile. Intr-o
administratie deschisa, orientata spre cetatean, trebuie sa gasiti afisat public un nume
si un prenume asumat. Acel functionar, contactat direct, va va redirectiona imediat
catre departamentul tehnic care gestioneaza registrul ONG-urilor din subordine.

Pasul 2: Pregatirea dosarului de luare in evidenta

De regula, dosarul pe care trebuie sa il depuneti (fizic la registratura sau prin
platformele digitale ale institutiei) va contine:

1. Cererea tip: Un formular specific emis de acea institutie prin care solicitati
luarea in evidenta.

2. Dovada existentei legale: Copii dupa Actul Constitutiv, Statut si un Extras recent
din Registrul Asociatiilor si Fundatiilor (cel de la Ministerul Justitiei).

3. Raportul de activitate: Un document care sa ateste ca scopul si activitatile
dumneavoastra practice se suprapun exact cu domeniul de competenta al
institutiei (ex: daca cereti luarea in evidenta la Ministerul Mediului, trebuie sa
aratati ca aveti proiecte ecologice).

4. Situatia financiara: Cel mai recent bilant contabil depus la ANAF, pentru a
demonstra viabilitatea organizatiei.

Pasul 3: Evaluarea si emiterea documentului constatator

Departamentul de specialitate din cadrul institutiei va analiza dosarul. Ei vor verifica
daca obiectivele din Statutul dumneavoastra corespund cu strategia sectoriala a
ministerului.

o Daca dosarul este complet, veti primi un Certificat de luare in evidenta (sau un
document echivalent, cum este Certificatul de Identitate Sportiva in sport sau
Certificatul de Acreditare in asistenta sociald) si un numar unic de inregistrare
in registrul lor intern.



Pasul 4: Obligatia de raportare anuala

Atentie: Luarea in evidenta nu este un act definitiv daca nu mentineti o relatie activa.
Majoritatea institutiilor va vor cere sa depuneti la inceputul fiecarui an (de regula pana
in luna martie) un scurt Raport de activitate pe anul precedent. Daca nu trimiteti
acest raport, institutia are dreptul sa va radieze din registrul lor propriu, considerand
ca asociatia a devenit inactiva in acel domeniu.

Inscrierea in registrul institutiei de resort transformd asociatia dumneavoastrd dintr-
o simpla entitate juridica intr-un partener strategic recunoscut de stat pentru
dezvoltarea sectorului in care activati.



